
個人調書（助手）記載要領

１ 「専門分野名」欄

応募する専門分野名を記載してください。

２ 「氏名」欄

住民票と同じ氏名を記載してください。

３ 「国籍」欄

外国籍である場合に、その国名を記入してください。

４ 「学歴」欄

(1) 高等学校又はこれらと同等以上と認められる学校の学歴について、すべての

学歴（授与された学位及び称号を含む。）を記入してください。（過去から現

在まで時系列順に記入して下さい。）

なお、博士課程において所定の単位を取得し博士の学位を授与されないまま

退学した場合には、「博士課程単位取得後退学」と記入してください。

(2) 学位については、付記された専攻分野の名称及び学位論文の題目を併記して

ください。

ア 学位、称号等は、学位記を確認の上、正確に記入してください。平成３年

の大学設置基準の改正（大綱化）の前後で学位の表記が異なりますので、注

意してください。（ ○○学博士→博士（○○学） ）

イ 修士及び博士の学位については、授与大学、登録番号も記入してください。

(3) 教員、学芸員等の資格等についても「学歴」欄に記入してください。この場

合、登録番号等も付記してください。外国における資格にあっては、正確に記

入するとともに、その資格の内容について日本語で併記してください。

(4) 学生としての外国の大学や研究機関等への留学についても記入してください。

（研究者としての留学の場合は「職歴」欄に記入してください。）留学先の国

名も併記してください。

(5) 外国の大学等の経歴を記載する場合は、大学等の名称や学位等はアルファベ

ットとカタカナを併記し、国名を必ず記載してください。職歴についても同様

にお願いします。

５ 「職歴」欄

(1) すべての職歴（自営業、主婦、非常勤、無職等を含む）を記入するとともに、

職名、地位等についても明記してください。

(2) 各職歴について在職期間を明確にし、現職については、「（現在に至る）」と

記入してください。また、年月の欄に始期を記入し、各職歴の末尾に終期を

「（令和○○年○月まで）」又は「（現在に至る）」というように（ ）で記入
してください。

(3) 研究者としての外国の大学や研究機関等への留学歴についても記入してくださ

い。

(4) 過去における教員組織審査において教員の資格があると認められた場合には、
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当該審査に係る時期、大学の名称（学部学科名・研究科専攻名を含む）、職位

及び担当授業科目の名称（大学院にあっては、判定結果を含む。）を記入して

ください。また、過去における高等専門学校の教員資格の認定を受けた場合に

は、当該認定に係る時期、高等専門学校の名称、職位及び担当授業科目の名称

を記入してください。なお、教員組織審査とは、大学設置・学校法人審議会

（旧大学設置審議会を含む。）による審査であり、学内審査や届出申請は対象

になりません。

(5) 大学教員の職歴については、授業科目を併記してください。

ア すべての授業科目を一つずつ｢ ｣で付記してください。

イ 所属学部学科、専任・兼担・兼任（非常勤）の別に記述してください。

ウ 大学院における担当科目、研究指導があれば必ず記載してください。（研

究科専攻名、修士課程、博士後期課程等も併せて記載してください。）

エ 非常勤講師としての職歴についても、担当科目を付記してください。

６ 「学会及び社会における活動等」欄

(1) 「現在所属している学会」には、申込み時において所属する学会の名称を記

入してください。

(2) 学会及び社会における活動のうち、専攻、研究分野等に関連する事項につい

て記入してください。

(3) 教育研究上の業績を有する場合は、その内容を具体的に記述してください。

(4) 「事項」欄は適宜「学会活動」「社会活動」「研究活動」等に小見出しを付

け、読みやすく整理してください。

ア 講演や学会発表等を記入する必要はありません。（講演や学会発表は「教

育研究業績書（助手）」に記載してください。）

イ 「社会活動」には、社会における活動として、例えば、国・自治体等の審

議会、委員会等について記入してください。

ウ 「研究活動」には、科研費等の研究助成について記載してください。その

際、研究題名、研究代表者又は研究分担者の別、助成金額を明記してくださ

い。

７ 「賞罰」欄

学会や出版社からの表彰や職務上の表彰、懲戒処分等を記入してください。

８ 「現在の職務の状況」欄

(1) 申込み時現在における職務の状況について記入してください。

(2) 「職名」については、大学等の教員の場合は、「助教」「助手」等の職位を

記入してください。それ以外の職に従事している場合は、会社や事業所等に

おける職名を記入し、職名が無い場合は「－」を記入してください。

(3) 勤務状況については、大学等の教員の場合は、担当授業科目を記入してくだ

さい。それ以外の職に従事している場合は、職務の内容を簡潔に記入してく

ださい。

９ 「氏名」欄

自署のうえ、押印してください。
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